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1. Macroproceso:

N/A

1.2 Responsable del Macroproceso

N/A

1.3 Proceso

Gestion Juridica

1.4 Responsable de proceso

Jefe Oficina Asesora Juridica

1.5 Lider de proceso

Jefe Oficina Asesora Juridica

2. Objetivo:

Orientar, asesorar y asistir al Gobernador y a los servidores publicos en las actuaciones administrativas, extrajudiciales y judiciales para el cumplimiento de las funciones establecidas en la constitucion y la

ley, procurando la unidad juridica institucional para la toma de desiciones en la Gobernacion del Cauca.

3. Alcance:

Inicia con la planeacién de las acciones para la implenentacién de las politicas de gestién y desempefio del proceso (mejora normativa, defensa juridica) y finaliza ejecutando las actividades de control

derivadas de seguimiento y evaluacion del proceso de conformidad con los entes de control, para mitigar riesgos.

4. Clasificacion:

4.1 Estratégico: 4.2 Misional:

4.3 Apoyo: _ X

4.4 Evaluacion:

5. Etapas clave de la ejecucion del proceso

Entradas/ Insumos

Actividades clave del proceso

Salidas

Clientes

Tipo de cliente

Disposciones normativas (constitucion politica,
leyes, circulares y otros).

Plan de Desarrollo.

Agenda regulatoria de cada secretaria.
Autodiagndstico causas y subcausas que generan
conflicto.

Resultados FURAG vigencia anterior.

Informes de Monitoreo y seguimiento a los
planes de accién de las politicas de Gestion y
Desempeiio.

REALIZAR LA PLANEACION DE LAS POLITICAS DE
GESTION Y DESEMPENO DEL PROCESO
( Mejora Normativa , Defensa Juridica)

Plan de accién formulado

Comunidad en general
Todas las dependencias de la
gobernacion del Cauca

Tipo de Proveedor e
Interno Externo
Autoridades orden Nacional ,

X X Departamental, Municipal,
Oficinas, dependencias
competentes
Autoridades orden Nacional

X X Dependencias de
Administracion Departamental.

Disposiciones normativas (Constitucion politica,
leyes, circulares y otros).

Proyectos de Actos administrativos con sus
respectivos soportes.

REVISAR ACTOS ADMINISTRATIVOS
RELACIONADOS CON TEMAS DE FUNCION PUBLICA
Y PRESUPUESTALES:

Revision Juridica Integral de Actos Administrativos
allegados a la Oficina Asesora Juridica, relacionados
con la Funcién Publica y con asuntos presupuestales

de la entidad

Actos adminitrativos revisados

Dependecias de la administracion
departamental.
Ciudadania.

Interno Externo
X X
X X




Ti : 5
g0 de Broveedor Proveedor Entradas/ Insumos Actividades clave del proceso Salidas Clientes Tipo de clionts
Interno Externo Interno Externo
Despacho del Gobernador. PROYECTAR Y/O REVISAR Y EMITIR CONCEPTOS
SOBRE PROYECTOS DE ORDENAZA:
D dici Kol ek kel ek v Revision y/o proyeccion de Despacho del Gobernador
) o2 . il i
Administracién Departamental. elaboracion del concepto del mismo para tramite Ordenanz\; proy . anec.as Sl i
i i
3 . Proyectos de Ordenazas con sus respectivos de ley ante Ia.{\samblea 'Departam'e'ntal, incluye la ) e departamenta| g ;
Asamblea Departamental. soportes. proyeccion del oficio de sancién para el p P p .
Gobernador. Asamblea Departamental Asamblea Departamental
C t i6n. s
Contralor Departamental. PRERRLOSADALH Stegara
Ciudadania
Unidad de Control Disciplinario Constitucion Poiftica PROYECTAR ACTOS ADMINISTRATIVOS EN Unidad de Control Disciplinario
% G = T - SEGUNDA INSTANCIA RELACIONADOS CON TEMAS |\ o . %
i
Secretaria General -Fondo E;S‘;‘Lsi::n‘::s‘ il DISICIPLINARIOS Y DEL FONDO TERRITORIAL DE |/ €10S @dministrativos proyectados ¢, ... ia General -
Territorial de Pensiones. P PENSIONES Fondo Territorial de Pensiones
Despacho del Gobernador EMITIR CONCEPTOS JURIDICOS: Despacho del Gobernador
Conceptos de tipo juridico para asesorar al
Dependecias de Administracion s 2l d p. 3 P 4 S e = o Dependecias de la administracion
X Solicitud de Conceptos Juridicos Gobernador, Secretarios de Despacho, funcionarios |Concepto juridico emitido X
Departamental ; : departamental
de la entidad dentro de las competencias de la
entidad territorial.
Secretarias de Despacho
EMITIR CONCEPTOS JURIDICOS EN TEMAS Jefes de Oficinas y demas
Gobernador CONTRACTUALES : dependencias de la
Conceptos para asesorar al Gobernador, administracion departamental
Secretarios de D ho- Secretarios de Despacho , funcionarios de la Co to juridico contractual
X € . ° K fe espacho Solicitud de Conceptos Juridicos contractuales ) P v a 51z r.lc'ep JEEK . . . X X
Administracion Departamental entidad en cuanto apreciacién o recomendacién |emitido Funcionarios de la entidad
y /o jefes de oficinas . juridica en las etapas precontractuales , Interventores
contractuales y post-contractuales en caso que se
requieran. Supervisores.
Despachos Judiciales /
Autoridades de orden EJERCER LA REPRESENTACION JURIDICA: . R . .
.. G i w aels e 5 Providencias judiciales y Servidores publicos de la
municipal, departamental y X o . . . (judicial, extrajudicial y administrativa) de la o o . L .
X X . Acciones judiciales y administrativas notificadas . . Iy decisiones administrativas administracion departamental X X
nacional. entidad ante autoridades judiciales y . ;
SOl Ciudadania en general
administativas.
Ciudadania
FOT—— - | EJERCER EL CONTROL DE TUTELA DE LOS ACTOS
i . °Z ,ad " r? ":gs iy ADMINISTRATIVOS EXPEDIDOS POR LAS Auto de revisado conf Acad
cadias expedidos por alcaldes AUTORIDADES MUNICIPALES: uto de revisa o.con orme a ca I?s B
X ; o ! % derecho y/o escrito de Concejos Municipales y X X
. . . ) . Revisar actos administrativos de caracter general > ) )
Concejos Municipales Acuerdos expedidos por concejos municipales, . . observacion Ciudadania
X L, expedidos por los alcades y acuerdos expedidos
debidamente allegados a la Gobernacion . P
por concejos municipales.




Tipo de Proveedor

Tipo de cliente

Proveedor Entradas/ Insumos Actividades clave del proceso Salidas Clientes
Interno Externo interno Externo
EJECUTAR LAS DECISIONES IMPUESTAS POR g°bemad°ry "a AHTEstich
AUTORIDADES COMPETENTES: epaytarmeniy
. Fom o By Dar cumplimiento a las decisiones judiciales y .
= Providencia judicial e - . Gerentes de las entidades
Despachos judiciales y Organos . i . administrativas en contra de los servidores L 1 )
X Decision administrativa otk p Proyecto de acto administrativo  |descentralizadas X X
de Control publicos de nivel central del departamento,
gerentes de las dentidades descentralizadas del st
orden departamental, alcaldes y notarios ( activos ISR
e inactivos). .
Notarios
Despachos de Procuraduria
judicial.
EJERCER LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE |Convocatorias
Despachos judiciales. CONCILIACION: Actas Admitistracion Deoart tal
X Solicitudes de conciliacion Convocar las sesiones, levantar actas, expedir las |Constancias MustEcn Lepanamenta X X
o z 5i sioa . " . : Convocantes
Centros de conciliacion constancias de las decisiones del comité y Organizar|Listados de Asistencia
dedidamente acreditados. el llevar el archivo documental del Comité
Ciudadania
el {1 SN Informes de Auditoria interna o externa
o Informe de ejecucion de planes de mejoramiento EJECUTAR LAS ACTIVIDADES DE CONTROL Todas la dependencia
1 ndenci
g ! Planes de accion de riesgos DERIVADAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL |Acciones de mejoramiento del E°t 2 ‘ ptr ; interzos . y -
PP Planes institucionales PROCESO DE CONFORMIDAD CON LOS ENTES DE  [proceso "t::no"; ik
- . » " ex
s S P Planes de accion de las politicas de gestion y CONTROL PARA MITIGAR RIESGOS
Gestion Organizacional 5
desempefo
6. Entorno especifico del proceso
Normatividad Riesgos identificados y Controles Existentes Documentos/Tramites Recursos del proceso

Hipervinculo a Formato
Normograma de Proceso

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Evom1JP _gRSoeolKCYxycliQuFixgN8D/edit#igid=2036723685

Ver Listado Maestro de Documentos

Software de soporte

Medicion del procesos - Indicadores

Hipervinculo a Tablero de Indicadores




CONTROL DE CAMBIOS AL DOCUMENTO

_REVISION TECNICA DEL DOCUMENTO

2 Fecha S 5 ;
Version d/mm/asan Descripcién de cambios Responsable del cambio
! _ 21/03/2024 N/A N/A
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

Firma: @
Nombre: ADRIANA &ARTE

Cargo: Profesional Universitario
Fecha: 19/12/2023 [\

Fecha:

Nombre: ADRIANA RTE
Cargo: Profesional Universitario

Fecha: 21/03/2(34...,__,;4\ .

Fecha: i\ %ﬂ__ -—ﬁ*

Nombre: ADRIANNJUDITH MARTINEZ-PERLAZA
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica
Fecha: 29/04/2024

Firma: %\/\/\\/ Fecha:
Nombre: SANDRA YOLIMA QUINTERO M ' Nombre:
Cargo: Contratista - Gestion Organizacional- Secretaria General Cargo:Profgsional Unjuersitario -Grupo Gestion Administrativa Cargo:
Firma: Firma: w é Fecha:
Nombre: Nombre: ANANYYCIA CAL Nombre:
Cargo: Cargo: Profesional Especializado Cargo:
Firma: Firma: Firma:
B g

Nombre: Nombre: SEVELING A Nombre:
Cargo: Cargo: Profesional Especializado - Proceso Juridico Secretaria de Educacion

y cutura Cargo:
Firma: Firma: g é% ! Firma:
Nombre: Nombre: EIMY ALEXANDRA BRAVO VELASCO Nombre:
Cargo: Cargo: Profesional Universitario Cargo:
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: MANUEL DOMINGO MEZA Nombre:
Cargo: Cargo: Profesional Universitario Cargo:

; REVISION DE FORMA-GRUPO GESTION ORGANIZACIONAL
A 3 NIVEL CENTRAL SECRETARIA DE EDUCACION SECRETARIA DE SALUD

Firma: / Firma: Firma:
Nombre: SANDRAKIMENA ANTE Nombre: Nombre:
Cargo: Profesional Universitario - Gestion Organizacional -Secretaria General Cargo: Cargo:




