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Cobarracen def G .
Secretaria de Hacienda

CODIGO: GF-C

CARACTERIZACION DE PROCESO VERSION: 01

FECHA: 28/06/2023

1. Macroproceso:

N/A

1.2 Responsable del

Macroproceso

N/A

1.3 Proceso

GESTION FINANCIERA

1.4 Responsable de proceso

Secretaria De Hacienda, Profesionales Responsables De Los Grupos De Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria, Rentas, Cobro Coactivo, Con El' Apoyo De Profesionales Responsables Financieros De La
Secretaria De Salud y Secretaria de Educacién y Cultura

1.5 Lider de proceso

SECRETARIO (a) DE HACIENDA

Coordinar la politica fiscal del departamento del Cauca, mediante la planificacion y gestion de los ingresos y gastos, el registro oportuno y consistente de los hechos econémicos presupuestales,

2. Objetivo: contables, de tesoreria, tributarios y cobro coactivo, con el fin de asegurar la disponibilidad y utilizacién de los recursos en forma eficiente y eficaz para el cumplimiento de los objetivos del Plan de
Desarrollo.
3. Alcance: Inicia estableciendo la planeacion presupuestal del ente territorial y finaliza con el seguimiento y evaluacion al proceso
4. Clasificacion: X 4.1 Estratégico: 4.2 Misional: 4.3 Apoyo: _ X__ 4.4 Evaluacion:
5. Etapas clave de la ejecucion del proceso
Tipo de Proveedor ivida lave del Tipo de cliente
Proveedor Entradas/ Insumos i Cde e Salidas Clientes
Interno Externo proceso Interno | Externo
Politicas, directrices
Secretaria de Plan de Desarrollo . R ¥
X — POA lineamientos presupuestales
del Departamento del Cauca
Dependencias de la
Gobernacién . . . . N
entidades 4 Comportamiento de los ingresos y los gastos de la entidad, racionalizacién del gasto y
responsabilidad
X descentralizadas que fichI Marco Fiscal de Mediano Plazo
deban suministrar ’
: i ESTABLECER LA PLANEACION . ;
informacién Diferentes Secretarias
: ; PRESUPUESTAL DEL ente oo
DRI territorial y definir politicas Al Gahemacihidel
Iiniamientc‘:s ¥ Cauca y Entidades
pSAIDIER correspondientes para el Descentralizadas X X
Departamental del P - P Entes de Control
sector descentralizado de R .
Cauca - . Entidades puablicas
. " Ordenanzas que modifican el presupuesto de Ingresos y gastos conformidad con las normas .
X .Consejo de Politica . Comunidad en general
] Actas del CONFIS nacionales y departamentales
Fiscal del
Departamento del
Cauca CONFIS Presupuesto de Ingresos y
Gastos de la vigencia y sus
-Ministerio de modificaciones.
Hacienda
.Departamento - " . . ) . . . .
i : Normatividad y politicas financiero fiscales, Directrices y lineamientos
X Administrativo de -
- macroecondmicos.
Planeacion
. otras entidades
publicas




5. Etapas clave de la ejecucion del proceso

Tipo de Proveedor

Actividades clave del

Tipo de cliente

Proveedor Entradas/ Insumos Salidas Clientes
Interno Externo proceso Interno | Externo
. Actos administrativos
secretaria de - X ) :
X Hagianaa Normatividad, reglamentaciones y politicas internas relacionados con las
modificaciones presupuestales
. Dependencias de la EJECUTAR LA GESTION DEL Diferentes Secretarias
Gobernacién PRESUPUESTO DE LA de la Gobernacién del
. Entidades GOBERNACION DEL Caucay Entidades
X descentralizadas que [Solicitudes de ordenadores del gasto con los respectivos soportes CAUCA(Desarrollar las Informes presupuestales Descentralizadas X X
deban suministrar actividades de gestion Entidades Publicas del
informacion presupuestal acorde con las orden Nacional
financiera. normas legales vigentes) Comunidad en general
Asamblea
X Departamental del Presupuesto aprobado y ordenanzas que modifican el presupuesto Cierre presupuestal
Cauca
.P izacio
iy, sEUTARL e
Gobernaciény GESTION CONTABLEDELA [°= . o N
entidades GOBERNACION DEL CAUCA: |'anctere DRPRDTSEERE
. . Causaciones Procesos de la
descentralizadas X -
Ministerio de . Cierre contable cuentas, Gobernacion del Cauca
L ST 2 - (normas Insternacionalesde |y Entidades
Hacienda, Direccion Ejecutar la Gestiéon Contable tabilidad | s 5 tralizad
By ntabili A
Nacional de .Manual de Politicas Contables de acuerdo con la normatividad vigente. de la Gobernacién del Cauca, co, .a dd.en g1 sector es?en ra 'Za, a.s
. L . . X . publico - NICSP). .Entidades Publicas.
Impuestos Nacionales . Obligaciones Financieras Estados financieros acorde con el marco legal | X i
X X . .. . . e . . Libros contables .Entidades Privadas X X
—DIAN. .consolidados Informacién contable externa e interna. vigente en materia financiera C, .
” . N - ¢ L. . . L . . Depuracién y Saneamiento .Proveedores
. Contaduria General .Normas, lineamientos, capacitacion y asistencia técnica financiera. y las directrices impartidas )
, R Contable .Comunidad
de la Nacién por entidades del orden . : .
i . . Estados financieros .Organismos de
.Organismos de nacional. T
" " . Publicacion de los Estados Control
Control Fiscal y demas . N .
4 it Financieros .Organismos
Entidades Publicas o T . .
. Andlisis Financiero Nacionales
.Informes Contables y Deuda
Publica




5. Etapas clave de la ejecucion del proceso

Tipo de Proveedor

Actividades clave del

Tipo de cliente

Proveedor Entradas/ Insumos Salidas Clientes
Interno Externo proceso Interno | Externo
. Cierre Contable
. Doctrina contable.
. Informacion Financiera - Sistema de y Financiera (SIIAF) -Gobernacion del Cauca.
oM inisterio de . Informes de Anilisis de Tesoreria (Estado de Flujos y Previsién de Tesoreria).
T Crédi *  Documento de Causacion, con sus respectivos soportes. .Organismos de
acienda y Crédito «  Informe de Estados Financieros Comparativos.
Pl:lbllCO *Informe del Seguimiento del PAC - Presupuestal ADMINISTRAR LA COnth'.
: *Informe de Inversiones e Instrumentos Financieros Derivados. lNFoRMAC'ON DE LOS .Contaduria Genera|
eContaduria General |*Informe de Seguimiento de operaciones Reciprocas. . Circular informativa. i,
. *Informe de Seguimiento a Rei por di HECHOS ECONOMICOS: ., _|dela Nacién.
de la Nacion. *Informes trimestrales de Conciliacion realizadas entre Tesoreria y C ® Documento de Causacion Organismos
*Todos los procesos ~ |*  Boletin de Deudores Morosos. i : con sus respectivos soportes. >
de la Gob i6n del *Informe de Anlisis de Inversiones Cuantificado y Valorizado. Registrar y analizar que la Decl i Tributari Nacionales.
e la Gobernacion del |- i i as 3 ditimas vigenci I i Josi . 7 . eclaraciones Tributarias. R
X X ')iinfo:mee‘l'lr’:z’e:;:lsde Andlisis Comparanv)c (con las 3:lhmas vigencias fiscales anteriores), de los ingresos por concepto de Impuestos lnformaC|on de |OS hechos 3 < - .Comunldad. X X
Cauca focnen i ey A, ; ; ’ gro X Depuracién y Saneamiento . X .

R *Informe Trimestral de Analisis Comparativo (con las 3 Gltimas vigencias fiscales anteriores), de los ingresos por concepto de estampillas econdmicos sea confiable .Entidades financieras.
eEntidades i para el Ente Territorial, debid. d | i6n de Estad Contable ble d
FifERGIGHIE. *Informe Mens:a,'de ?roces:uudiciales indicando IZ ::‘Ilal:lz;mé\j:'il;s:‘c Procesal, conla respectiva Cuantificacidn de las respectivas pa‘ra a gener acion de Estados A ———— .Respo.nsa e de

- - plificado de Probabilidad - Riesgo de Pérdida de Procesos Financieros y otros reportes admln istrar la
*QOrganismos Judiciales por Alto Riesgo (Provision Contable) - respectivas Notas. [ L,
N *Informe Trimestral de Anlisis Comparativo (con las 3 dltimas vigencias fiscales ). de los Cobros y Coactivos, contables. informacién de los
Nacionales i detalladoy o
* . . i i . P Hechos Econdmicos.
Orga nismos de Informe de las C con los Extractos mensuales de la cuenta de titulos de depésito judicial producto de
didas c: 5 i c con los re titulos en fisico (i donde se dichos titulos).
Control *Informe Semestral de Cuentas por Cobrar de dificil recaudo - clasificadas por Edades de vencimiento.
*Informe trimestral de Andlisis Comparativo (con las 3 tltimas vigencias fiscales anteriores) del pasivo pensional
*Informe trimestral de depuracién y saneamiento contable de deudas por conceptos de servicios de salud
*  Estados Financieros
.Proyeccion presupuesto de
rentas e ingresos del .Dependencias de la
.Registro de Contribuyentes departamento Gobernaciény
.Proyecciones de ingresos para la vigencia siguiente .Actos administrativos entidades
.El Marco Fiscal de mediano plazo del departamento enerados en el proceso de descentralizadas
Pt 1 rtp ) s REALIZAR LA GESTION DE |g' e ':’, ; P
.Plan de desarrollo del departamento iquidacién, fiscalizacion .Asamblea
P RECAUDO DE LAS RENTAS, | duldacion, tiscalizacion,
.Estatuto de Rentas del departamento Mediante la liquidacién determinacion y discusion departamental
.Estatuto tributario Nacional e " |.Actos administrativos .Entes de control
. i fiscalizacion, determinacion y X s
X X .Declaraciones de impuestos y rentas departamentales discusion de las rentas del autorizando devolucién de .Grupos de valor X X
Contribuyentes .Contratos y/o convenios departamento recursos y/o compensacion .Ministerio de
.Solicitudes devolucién y/o compensacion de impuestos .Actos Administrativos Hacienda
.Solicitudes de caducidad de impuestos autorizando caducidad .super Intendencia de
Solicitudes de paz y salvo y otros tramites .Acto administrativo de registro|salud.
Demas Normas relacionadas y complementarias. de contribuyentes .Federacion Nacional
Conceptos de Ministerio de Hacienda .Estrategias para mejorar el de Departamentos
recaudo .Contribuyentes
.Informes de gestion de rentas




5. Etapas clave de la ejecucion del proceso

Tipo de Proveedor

Actividades clave del

Tipo de cliente

Proveedor Entradas/ Insumos Salidas Clientes
Interno Externo proceso Interno | Externo
;jmdasd'as e del REALIZAR LA GESTION DE
Ese” er,'c'az |e a COBRO PERSUASIVO Y
(g:o ernacion del COACTIVO:
uca el W
2 - . .Actos administrativos. sobre las obligaciones
.Ente administrativo o W . . x
L .sentencias. dinerarias que existan a favor . . .
judicial que genere i o p Actos administrativos como .Contribuyentes y/o
. .Actos jurisdiccionales del departamento y se X
obligaciones o mandamiento de pago, autos |Deudores
X X X ) .Contratos. sometan al conocimiento de ) il i X X
dinerarias a favor o en X (s ’ de tramite y terminacion y .Dependencias de la
contra del .Garantias y demas actos precontractuales, contractuales y poscontractuales, que se la oficina de cobro coactivo, srckive antidad
encuentren debidamente notificados y ejecutoriados y que contengan una obligacion asi como la representacion :
Departamento que se | . 3
dineraria a favor del Departamento dentro los procesos que se
somentan a .
a2 sigan contra el departamento
conocimiento en X
. del Cauca previo
s otorgamiento de poder
tramite del cobro. E
REGISTRAR Y CONTROLAR
LOS INGRESOS DEL
DEPARTAMENTO .Entes publicos del
Organizar, dirigir, coordinar nivel
.Extractos bancarios. 5 £ . ¥ Ejecuciones de ingresos. .
. controlar el registro de los |~ . nacional.departament
. X .Plataforma proveedorea del sistema de recaudos. . Libro de bancos (aplicativo .
.Entidades bancarias. a : - ingresos recaudados de al y municipal.
.Consiganciones bancarias. . SIIAF). ;
X X .Proveedor del . . impuestos, rentas, tasas, . L .Organismos de X X
X .Informe de recaudo de diferentes entidades ; Estampillas desmaterializadas.
sistema de recaudo. i K S transferencias, X control.
R .Plan Anualizado de Caja de los Ministerios g i Informe de ingresos ;
.Contribuyentes. ) . X X contribuciones y demds . - .Contribuyentes
.Resoluciones de Recursos de entidades cofinanciadoras ; clasificados y registrados. ’
ingresos del Departamento .Comunidad en
para cubrir todas las general
obligaciones de la entidad.




5. Etapas clave de la ejecucion del proceso

Tipo de Proveedor

Actividades clave del

Tipo de cliente

Proveedor Entradas/ Insumos Salidas Clientes
Interno Externo proceso Interno | Externo
REALIZAR TODOS LOS PAGOS
DE LAS OBLIGACIONES
B d LEGALMENTE CONSTITUIDAS
e '”p‘t’)_l_z g POR LA GOBERNACION DEL
o?t? ilidad. o CAUCA
.Oficinas de N6émina. : .Proveedores.
X X Realizar el pago oportuno de .
.Dependencias .Ordenes de pago con sus respectivos soportes. G .Contratistas.
i : las cuentas recibidas, con sus |.Comprobantes de egreso. . 2 .
ordenadoras del gasto|.N6éminas con sus archivos planos. X - .Funcionarios Publicos.
: e ) respectivos soportes, .Notas débito de pago. ; 4
X X y demas Secretarias. |.Liquidaciones para pago de impuestos. X » .Entidades publicas y X X
‘ ) . . pagados con recursos .Transferencias electrénicas. N
.Entidades del orden |.Planillas, autos y resoluciones de devolucion X X . privadas.
- ) propios, Transferencias, |.Informe de pagos clasificado A
nacional. .Transferencias de recursos . .Contribuyentes
Fondos Especiales y recursos
.Grupo de Rentas. . .Entes de control
del Sistema General de
.Grupo de Cobro - "
) Participaciones, Sistema
Coactivo. ;
General de Regalias
pertenecientes a la
Gobernacién del Cauca
Sistema SIIAF. .i(c)tn c";a:'o."?stbi'.’ca"as' ELABORAR EL CIERRE DE LA -Cc;;gtigl'sm“ de
.Actos administrativos. o < .
.Oficina de . i VIGENCIA FISCAL .Déficit o superavit de la i -
.Informe de saldos bancarios y de caja. : < ; .Entidades Publicas.
Presupuesto. . R Realizar el cierre de la entidad R
X X , . .Ejecuciones presupuestales. . P . .Dependencias de la X X
.Entidades bancarias. 4 , ) ) X . X . vigencia fiscal para establecer|.Resoluciones de cuentas por .
X .Circulares de Informacién de saldos y de vigencias anteriores al cierre de vigencia de i PR entidad.
.Secretarias en p el excedente o déficit pagar y reservas constituidas : "
las Secretarias. .Ciudadania en
General X generado
.Cierre de presupuesto general.
.Grupo Rentas e
|S ::sosen .Informe Ejecucién de Ingresos
G?u ode .Informe Ejecucién de Gastos REALIZAR SEGUIMIENTO Y .Dependencias de la
;Dresz tsete .Estados Financieros administracion central consolidados y analizados EVALUACION AL PROCESO: Gobernacion del Cauca
& F:) e .Informes FUT y otros .Informes de gestion y
(;ont:blidad .Reporte SIIAF Realizar, el seguimientoy |ejecucién Entidades Publicas
X X .Auditorias y directrices evaluacién al proceso de  |.Reporte acciones de mejora  |.Entes de control del X X
. Grupos de cobro X ¥ X P N o . 3 :
R .Informe fiscal y financiero Gestion Financiera de .Actualizaciéon mapa de riesgos |nivel Nacional,
Gipo.de Rantas .Informe a las entidades de control y vigilancia conformidad con las normas |.Planes de mejoramiento Departamental
s . .Informe de gestion de riesgos y directrices de los .Comunidad en
.Grupo de Tesoreria N % :
.Informe de Indicadores de gestion organismos de control General
.Entes de control e .
.Informe de Rendicion de Cuentas de la entidad




6. Entorno especifico del proceso

Normatividad Riesgos identificados y Controles Existentes Documentos/Tramites Recursos del proceso
Hipervinculo a Formato . p 7 :
p Hipervinculo a Mapas de Riesgos Ver Listado Maestro de Documentos Software de soporte
Normograma de Proceso

Medicion del procesos - Indicadores

Hipervinculo a Tablero de Indicadores

CONTROL DE CAMBIOS AL DOCUMENTO

Version / Fecha

Descripcion de Cambios

P

Responsable del Cambio

Version:

No aplicg para la primera version

N.A.

ERABQRADO POR:

__—— | REVISADO PORY

APROBADO POR:

Firma:

T ;
Firma: %é /jé‘ /pf i /%:\/ OQOS / i

A\
e LOUYO <&/\/\'/'\

Nombre: LUZ ﬂ#IA MURNOZ ZAPATA

Nomb?é: FLOR KEéE BOLANOS

Nombre: LAURA OLINFA AMU VENTE

Cargo: Tecnico Administrativo

Cargo: Profesional Especializado - Grupo de Presupuesto

Cargo: Secretaria de Hacienda - Proceso Gestion Financiera

Fecha: 28 de junio de 2023

Fecha: 28 de junio de 2023

Fecha: 28-de junio 2023

e )
Firma: &3,\_/\—-"\.) Firma: Firma: N/A
Nombre: SANDRA YOLIMA QUINTERO M. Nombre: L GUERRERO CAMAYO Nombre:
Cargo: Profesional Contratista- Grupo Gestion Cargo: Profesional Universitario Grupo de Contabilidad (AF)-Lider de programa Proceso de Gestion Administrativay Cargo:
Organizacional financiera Secretaria de Salud go:
Firma: N/A Firw Firma: N/A
———
Nombre: Nombre: RUBIO HUMBERTO PEREZ MOLINA Nombre:
Cargo: Cargo: Profesional universitario - Grupo de Rentas Cargo:
A ) A
Firma: N/A Firma: t Q}C aro N ‘l L U/L@/LL( \ . Firma: N/A
Nombre: Nombre: BIBIANA MARIA JIMENEZ VAL Nombre:
Cargo: Cargo: Profesional Universitario - Grupo cobro Coactivo Cargo:
2.
: 7o) /i, 4
Firma: N/A Firma: /MW Firma: N/A
= 7
Nombre: Nombre: DANIA ASTRYD HURTADO MURNOZ Nombre:
Cargo: Cargo: Tesorera General del Departamento Cargo:
T G
= 3
Firma: N/A Firma: & Cg——e»-’\ Firma: N/A
i -
Nombre: Nombre: YANETH GAVIRIA ARMERO Nombre:
Cargo: Profesional Universitario— Gestion Financiera - Secretaria de Educacién y cultura Nombre:
1A ’

Firma: N/A Firma: ( /(AD Firma: N/A
Nombre: Nombre: S%RA XIréIENA ANTE MOLINA Nombre:
Cargo: Cargo: Profesional universitario - Grupo Gestion Organizacional Cargo:




