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1. Macroproceso: N/A

1.2 Responsable del Macroproceso
1.3 Proceso

N/A
nGmBMtm

1.4 Responsable de proceso
r lales Responsables De Los Grupos De Presupuesto, Contabilidad, Tesorería, Rentas, Cobro Coactivo, Con El Apoyo De Profesionales Responsables Financieros De La

jsecretaria De Salud y Secretaria de Educación y Cultura
c a

2. Objetivo:
Coordinar la política fiscal del departamento del Cauca, mediante la planificación y gestion de los ingresos y gastos, el registro oportuno y consistente de los hechos económicos presupuestales,
I contables, de tesorería, tributarios y cobro coactivo, con el fin de asegurar la disponibilidad y utilización de los recursos en forma eficiente y eficaz para el cumplimiento de los objetivos del Plan de
Desarrollo

3. Alcance: jlnicia estableciendo la planeación presupuestal del ente territorial y finaliza con el seguimiento y evaluación al proceso

4. Clasificación: S 4.2 Misional: 4.3 Apoyo: X 4.4 Evaluación:
>

Actividades clave del
procesoInterno 1 Externo

Proveedor Entradas/ Insumos Salidas Clientes
>

Interno 1 Externo

X
1 Secretaria de

Planeación
Plan de Desarrollo
POAI

1 Politicas, directrices y

llineamientos presupuestales
ldel Departamento del Cauca

Dependencias de la
Gobernación y
entidades

1 descentralizadas que
deban suministrar
información
financiera.

I Comportamiento de los ingresos y los gastos de la entidad, racionalización del gasto y
responsabilidad
fiscal,

X Marco Fiscal de Mediano Plazo

ESTABLECER LA PLANEACIÓN

PRESUPUESTAL DEL ente

territorial y definir politicas y
lineamientos

correspondientes para el
sector descentralizado de

conformidad con las normas

nacionales y departamentales

Diferentes Secretarias
de la Gobernación del

Cauca y Entidades
Descentralizadas
Entes de Control

Entidades públicas
Comunidad en general

Asamblea
Departamental del
Cauca

.Consejo de Politica
Fiscal del

Departamento del
Cauca CONFIS

X X

X jordenanzas que modifican el presupuesto de Ingresos y gastos
1 Actas del CONFIS

1 Presupuesto de Ingresos y

Gastos de la vigencia y sus
modificaciones.Ministerio de

Hacienda

Departamento
Administrativo de
Planeación
otras entidades

públicas

X
INormatividad y políticas financiero fiscales, Directrices y lineamientos
macroeconómicos

A.



Tipo de Proveedor
Interno 1 Externo

X

X

X

5. Etapas clave de la ejecución del proceso

Entradas/ Insumos 1 Actividades clave del
proceso

Proveedor

secretaria de
Hacienda 1 Normatividad, reglamentaciones y políticas internas

BIECUTAR LA GESTIÓN DEL

PRESUPUESTO DE LA

GOBERNACIÓN DEL

CAUCA(Desarrollar las

actividades de gestión

presupuestal acorde con las
normas legales vigentes)

. Dependencias de la
Gobernación

Entidades

1 descentralizadas que
deban suministrar
información
financiera.

Solicitudes de ordenadores del gasto con los respectivos soportes

Asamblea

I Departamental del
Cauca

Presupuesto aprobado y ordenanzas que modifican el presupuestoX

EIECUTAR LA

GESTION CONTABLE DE LA

G08ERNACIÓN DEL CAUCA,

Dependencias de la

Gobernación y

entidades
descentralizadas

Ministerio de

Hacienda, Dirección
Nacional de

Impuestos Nacionales
1 –DIAN.
. Contaduría General

de la Nación

.Organismos de
Control Fiscal y demás
Entidades Públicas

Ejecutar la Gestión Contable
de la Gobernación del Cauca,

acorde con el marco legal
vigente en materia financiera

y las directrices impartidas

por entidades del orden
nacional.

.Manual de Políticas Contables de acuerdo con la normatividad vigente.
Obligaciones Financieras Estados financieros

.consolidados Información contable externa e interna.

.Normas, líneamientos, capacitación y asistencia técnica financiera.

X

Salidas

Actos administrativos

relacionados con las

1 modificaciones presupuestales

Informes presupuestales

1 Cierre presupuestal

Parametrización contable del
sistema de información
financiero

Causaciones

Cierre contable cuentas,

(normas Insternacionales de
contabilidad en el sector

público - NICSP).

Libros contables

Depuración y Saneamiento
Contable

Estados financieros
Publicación de los Estados

Financieros
Análisis Financiero

.Informes Contables y Deuda
Pública

Tipo de cliente

Interno 1 Externo
Clientes

Diferentes Secretarias
Ide la Gobernación del

Cauca y Entidades
Descentralizadas
Entidades Públicas del

orden Nacional

Comunidad en general

XX

.Dependencias y

Procesos de la

IGobernación del Cauca

jy Entidades
Descentralizadas.
.Entidades Públicas,

.Entidades Privadas

.Proveedores
.Comunidad

. Organismos de
1 Control

.Organismos
Nacionales

XX

}



Tipo de Proveedor
Proveedor

Interno 1 Externo

•Ministerio de

Hacienda y Crédito
Público
•Contaduría General

de la Nación.

•Todos los procesos
de la Gobernación del
Cauca

• Entidades

Financieras.
*Organismos
Nacionales

*Organismos de
Control

XX

Contribuyentes

9. Etapas clave de la ejecución del proceso

Entradas/ Insumos 1 Actividades clave del
proceso

Salidas

C nCaa::lta:oct

Información Financiera - Sistema Integrado de Información Administyrattva y Financiera (SII AF) .Gobernación del Cauca.

Informes de AnáIIsIs de Tesorería (Estado de Flujos y Previsión de Tesoreria),
• Documento de Causación, con sus respectivos soportes.
• Informe de Estados Financieros Comparativos.

•Informe del Seguimiento del PAC - Presupuestal
'lnformc de Inversiones e Instrumentos Financieros Derivados

'Informe de Seguimiento de operaciones Redprocas.

•Informe de Seguimiento a Reintegros por diferentes conceptos.

'Informes trimestrales de Conciliación realizadas entre Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad
• Boletin de Deudores Morosos

• Informe de Análisis de Inversiones Cuantificado y Valorizado.

•Informe Trimestral de Análisis Comparativo {con las 3 últimas vigencias fiscales anteriores), de los ingresos por concepto de Impuestos
I Directos e Indirectos, debidamente detallados y cuanti6cados.
• Informe Trimestral de Análisis Comparativo (con las 3 últimas agendas fiscales anteriores), de los ingresos por concepto de estampillas
jestipuladas legalmente para el Ente Territorial, debidamente detalladas.

•Informe Mensual de Procesos Judiciales indicando la Calificación del Riesgo Procesal, con la respectiva Cuantificación de las respectivas
I Pretensiones - Obligaciones Contingentes (Provisión Contable) - Cálculo Simplificado de Probabilidad - Riesgo de Pérdida de Procesos

JudicIales por Alto Riesgo (ProvisIón Contable)
'Informe Trimestral de Análisis Comparativo (con las 3 últimas vigencias fiscales anteriores), de los Cobros Persuasivos y Coactivos,

l debidamente detallado y valorizado.
•Informe semestral de las Conciliaciones realizadas con los Extractos mensuales de la cuenta de titulos de depósito judicial producto de

1 medidas cautelares, debidamente confrontados con los respectivos títulos en fisico (indicando donde se encuentran dichos titulos).

l•Informe Semestral de Cuentas por Cobrar de dificil recaudo - clasificadas por Edades de vencimIento
'Informe trimestral de Análisis Comparativo (con las 3 últimas vigendas fiscales anteriores) del pasivo pensional

'Informe trimestral de depuración y saneamiento contable de deudas por conceptos de servicios de salud
Estados f

ADMINISTRAR LA

INFORMACION DE LOS

HECHOS ECONOMICOS:
Circular informativa.
Documento de Causación

,== 11',;:.::::'::T„'.'; E :";';.';::,';: 1::::.'.T;;;;.
económicos sea confiable 1*Depuración y Saneamiento

–. – --––:: –: _- -,- : IContable

I'F::; 5.?.','.T;::=::.:'::.'.:'1:É;;;.-4:„q?'f„„„.';';
.',_L,_: –' - –- Irespectivas Notascontables. l --"

Proyección presupuesto de

rentas e ingresos del

I departamento
.Actos administrativos

Igenerados en el proceso de
liquidación, fiscalizacion,

determinacion y discusión
,Actos administrativos

autorizando devolución de

1 recursos y/o compensación
.Actos Administrativos
autoriza ndo caducidad

.Acto administrativo de registro
1 de contribuyentes
.Estrategias para mejorar el
recaudo

.Informes de gestión de rentas

,Registro de Contribuyentes
.Proyecciones de ingresos para la vigencia siguiente
.El Marco Fiscal de mediano plazo del departamento
Plan de desarrollo del departamento

.Estatuto de Rentas del departamento
Estatuto tributario Nacional

.Declaraciones de impuestos y rentas departamentales
.Contratos y/o convenios
.Solicitudes devolución y/o compensación de impuestos
.Solicitudes de caducidad de impuestos
Solicitudes de paz y salvo y otros tramites
Demas Normas relacionadas y complementarias.
Conceptos de Ministerio de Hacienda

REALIZAR LAGESTIÓN DE

RECAUDO DE LAS RENTAS,

Mediante la liquidación,
fiscalización, determinación y

discusión de las rentas del

departamento

Tipo de cliente
Interno 1 Externo

Clientes

.Organismos de
1 Control .
.Contaduría General
de la Nación

,Organismos
Nacionales

.Comunidad.
,Entidades financieras

I.Responsable de
administrar la

información de los

Hechos Económicos.

XX

. Dependencias de la

I Gobernación y
1 entidades
1 descentralizadas
.Asamblea

I departamental
,Entes de control

1.Grupos de valor
f .Ministerio de

Hacienda

1.super Intendencia de
salud
.Federacion Nacional

Ide Departamentos
.Contribuyentes

X X

}.



Tipo de Proveedor

Interno 1 Externo

X

X

5. Etapas clave de la ejecución del proceso
A

proceso
Proveedor

.Todas las

dependencias de la

Igobernacion del
Cauca

Ente administrativo o

jjudicial que genere
1 obligaciones
Idinerarias a favor o en
contra del

Departamento que se
somentan a

conocimiento en
debida forma al
tramite del cobro.

.Actos administrativos.

.sentencias.

.Actos jurisdiccionales

.Contratos.

.Garantias y demas actos precontractuales, contractuales y poscontractuales, que se
encuentren debidamente notificados y ejecutoriados y que contengan una obligacion
dineraria a favor del Departamento

X

Extractos bancarios.

1.Plataforma proveedorea del sistema de recaudos.
.Consiganciones bancarias.
.Informe de recaudo de diferentes entidades

.Plan Anualizado de Caja de los Ministerios

.Resoluciones de Recursos de entidades cofinanciadoras

Entidades bancarias
.Proveedor del
sistema de recaudo.

.Contribuyentes.

X

Tipo de cliente

Interno 1 Externo
ClientesSalidas

REALIZAR LA GESTION DE

COBRO PERSUASIVO Y
coAcri vo:

sobre las obligaciones
dinerarias que existan a favor

del departamento y se

sometan al conocimiento de
la oficina de cobro coactivo ,

asi como la representacion
dentro los procesos que se

sigan contra el departamento
del Cauca previo

otorgamiento de poder

.Contribuyentes y/o
I Deudores
.Dependencias de la

I entidad

Actos administrativos como

mandamiento de pago, autos
de tramite y terminación y

archivo.

X X

REGISTRAR Y CONTROLAR

LOS INGRESOS DEL

DEPARTAMENTO

Organizar, dirigir, coordinar y

controlar el registro de los

ingresos recaudados de
impuestos, rentas, tasas,

transferencias,
contribuciones y demás

ingresos del Departamento
para cubrir todas las

obligaciones de la entidad

.Entes públicos del
nivel

I nacional.departament
jal y municipal
I .Organismos de
1 control

.Contribuyentes

.Comunidad en

1 general

Ejecuciones de ingresos.

IUbro de bancos (aplicativo
ISlIAF).

I Estampillas desmaterializadas,
llnforme de ingresos
clasificados y registrados.

X X



Tipo de Proveedor_

Interno 1 Externo

X

X

X

Proveedor

,Grupo de
Contabilidad.
.Oficinas de Nómina.

Dependencias
ordenadoras del gasto

jy demas Secretarias.
.Entidades del orden
nacional.

.Grupo de Rentas.

.Grupo de Cobro
Coactivo.

X

,Sistema SII AF.

.Oficina de

1 Presupuesto.
.Entidades bancarias.
,Secretarías en

General

X

.Grupo Rentas e
Ingresos
.Grupo de
Presupuesto
,Grupo de

jcontablidad

I. Grupos de cobro
coactivo

.Grupo de Rentas

.Grupo de Tesoreria
,Entes de control

X

5. Etapas clave de la ejecución del proceso

Entradas/ lnsumos I Actividades clave del
proceso

.Ordenes de pago con sus respectivos soportes.
.Nóminas con sus archivos planos.

.Liquidaciones para pago de impuestos.

1.Planillas, autos y resoluciones de devolucion
.Transferencias de recursos

.Conciliaciones bancarias.

.Actos administrativos.

1.Informe de saldos bancarios y de caja.
.Ejecuciones presupuestales.
.Circulares de Información de saldos y de vigencias anteriores al cierre de vigencia de

las Secretarías.

.Cierre de presupuesto

.Informe Ejecución de Ingresos

1.Informe Ejecución de Gastos
.Estados Financieros administración central consolidados y analizados

1.Informes FUT y otros
.Reporte SlIAF
.Auditorias y directrices

1.Informe fiscal y financiero
.Informe a las entidades de control y vigilancia

1.Informe de gestion de riesgos
.Informe de Indicadores de gestión
.Informe de Rendicion de Cuentas de la entidad

Salidas

REALIZAR TODOS LOS PAGOS

DE LAS OBLIGACIONES

LEGALMENTE CONSTITUIDAS

POR LA 608ERNACIÓN DEL

CAUCA

Realizar el pago oportuno de

las cuentas recibidas, con sus

respectivos soportes,
pagados con recursos

propios, Transferencias,
Fondos Especiales y recursos

del Sistema General de

Participaciones, Sistema
General de Regalías

pertenecientes a la
Gobernación del Cauca

.Comprobantes de egreso.

.Notas débito de pago.

.Transferencias electrónicas.

.Informe de pagos clasificado

ELABORAR EL CIERRE DE LA

VIGENCIA FISCAL 1.Déficit o superavit de la
Realizar el cierre de la lentidad

1 vigencia fiscal para establecerl.Resoluciones de cuentas por
el excedente o déficit 1 pagar y reservas constituidas

generado

REALIZAR SEGUIMIENTO Y
EVALUACIÓN AL PROCESO,

1.Informes de gestión y
1 ejecución
.Reporte acciones de mejora
.Actualización mapa de riesgos
.Planes de mejoramiento

Realizar, el seguimiento y

evaluación al proceso de
Gestión Financiera de

conformidad con las normas

y directrices de los
organismos de control

Tipo de cliente

Interno 1 Externo
Clientes

.Proveedores.

.Contratistas

.Funcionarios Publicos

1.Entidades públicas y

I privadas.
.Contribuyentes
.Entes de control

X X

.Organismos de
1 control.
.Entidades Públicas,

.Dependencias de la
I entidad
.Ciudadanía en

1 general

X X

I.Dependencias de la
IGobernación del Cauca

.Entidades Públicas

.Entes de control del

nivel Nacional,

I Departamental
I.Comunidad en
IGeneral

X X



Normatividad

Hipervínculo a Formato

Normograma de Proceso

Versión / Fecha
Versión :

E)ABQRADO POR:

Firma:

Nomb,e, LUZ ñMIA MUÑOZ ZAPATA

Cargo: Tecnico Administrativo

Fecha: 28 de junio de 2023

b
Nombre: SANDRA YOLIMA QUINTERO M

Cargo: Profesional Contratista- Grupo Gestion

Organizacional

Firma: N/A

Nombre:

Cargo:

Firma: N/A

Nombre:

Cargo:

Firma: N/A

Nombre:

.Cargo:.

Firma: N/A

Nombre:

Cargo:

Firma: N/A

Nombre

Ca

6. Entorno específico del proceso
@es

Hipervínculo a Mapas de Riesgos

Medición del procesos - Indicadores
Hipervínculo a Tablero de Indicadores

CONTROL DE CAMBIOÉ AL DOCUMENTO

Descripción de Cambios
No aplic9 para la primera versión

REVISADO POI

6581l'"„;:#e //8,or
N,mb,/, FLOR KEi’bE BOLAÑOS

I Cargo: Profesional Especializado - Grupo de Presupuesto

Fecha: 28 de junio de 2023

Firma :

Nombre: LMA GUERRERO CAM AYO

I Cargo: Profesional Universitario Grupo de Contabilidad (AF)-Lider de programa Proceso de Gestion Administrativa y
financiera Secretaria de Salud

F irl

N,mb,e, RUBIO HUúiRMREZ MOLINA

I Cargo: Profesional universitario - Grupo de Rentas

IFi'„’: 3’3 7Gfa4z? 8\{JL
No,„b,e, BIBIANA MARIA JIMENEZ VALbNCIA

I Cargo: Profesional Universitario - Grupo cobro Coactivo

7 (J.C<?,

Firma:

INombre: DANIA ASTRYD HURTADO MUÑOZ

I Cargo: Tesorera General del Departamento

Firma:

Nombre: YANETH GAVIRIA ARMERO

Profesional Universitario- Gestion Financiera - Secretaria de Educación y cultura

Firma :

Nombre XIÚENA ANTE MOUNA

lo: Profesional universitario - Grupo Gestion O lcional

pocumentos/Trámites Recursos del proceso

Software de soporteVer Listado Maestro de Documentos

Responsable del Cambiq
N.A,

APROBADO PO

Nombre: LAURA OUNFA AMU VENTE

I Cargo: Secretaria de Hacienda - Proceso Gestion Financiera

Fecha: 28-de junio 2023

1 Firma: N/A

I Nombre:

I Cargo:

IFirma: N/A

Nombre:

Cargo:

FFirma: N/A

Nombre:

I Cargo:

Firma: N/A

Nombre:

[Cargo:_

1 Firma: N/A

I Nombre:

I Nombre:

Firma: N/A

Nombre

Cargo


